Zikladni Skola a Materska Skola Elektra, prispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.: ZSE/835/2026 Uginnost od: 1. 9. 2026
Spisovy znak: AS Skarta¢ni znak: S5
Zmény: -

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zadkona €. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zdkladnim, stfednim, vys$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni orgéan
skoly tento vnitini ¥ad $kolni druziny. Za provoz SD odpovida vedouci vychovatelka.

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyugovani mezistupeii mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyucovani, mé své specifika, ktera ji
odlisuji od $kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zdjmové &innosti, odpo&inku
a rekreace ucastniki.

Cinnost druziny je uréena pro i¢astniky prvniho stupné zakladni §koly, pfednostné jsou piijimani
ucastnici 0. — 3. rocniku.

1. Priava a povinnosti ucastnikii a jejich zakonnych zastupcu

1.1 Ugastnik ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo na
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem
k jeho pobytu a ¢innosti v druziné.

1.2 Gicastnici jsou povinni:

a) dodrzovat ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpec€nosti, s nimiz byli sezndmeni,
dodrzovat 8kolni ¥ad ZS a MS Elektra a tento vnitini ¥ad $kolni druziny,
b) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim

nebo vnitinim fadem,

1.3 Utastnik se ve $kolni druzing chova slugné k dosp&lym i jingm G&astnikim $koly, dba
pokynt pedagogickych a provoznich pracovniki.

1.4 Ucastnik chodi vhodné a &isté upraven a oble¢en, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje
prostory $kolni druziny v Cistoté a pofadku, chrani majetek ptred poskozenim.



1.5  Ucastnici chrani své zdravi i zdravi spoluucastnikli; ucastnikiim jsou zakézany
vSechny ¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé.

1.6 Ucastnik nenosi do druziny pfedméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpe¢nost
jeho nebo jinych osob.

1.7  Utastnik hlasi neprodlené kazdy traz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny, bez zbyte¢ného odkladu.

1.8  Zakonny zastupce ma povinnost informovat Skolské zatizeni o zmén¢ zdravotni
zpusobilosti svého ditéte, jeho zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech,

které by mohly mit vliv na pritbéh vzdélavani.

2. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

2.1 PrihlasSovani a odhlasovani

2.1.1 Ve skolni druzin€ je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
prihlasovani a odhlaSovani ucastniki, vybirani poplatkti, ptedavani informaci rodi¢tim, vytizovani
namétu a stiznosti.

2.1.2 Skolni druzina je uréena pro ucastniky 0.- 4. roéniku, do SD jsou pfednostné zafazeni
Giastnici 0.-3. roéniku. O zafazeni t¢astnika do SD rozhoduje feditel §koly, jeho rozhodnuti je
limitovano povolenou kapacitou ucastnikl pro aktualni Skolni rok. Maximalni kapacita na jedno
oddéleni je 30 ucastnikt. O pfijeti Gcastnika k ¢innosti druziny se rozhoduje na zakladé pisemné
ptihlasky. Soucasti ptihlasky je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl ucastnika o rozsahu dochazky
a zpisobu odchodu ¢astnika z druZiny. Po odevzdani ptihlasky dostane ti¢astnik od vychovatelky
potvrzeni o piijeti ¢i nepiijeti do SD. Teprve v okamziku pievzeti potvrzeni o piijeti je Gi¢astnik
pfijat do SD.

V piipadé€, ze pocet ptihlaSenych ucastnikti tretich ro¢nikti bude piekracovat povoleny pocet
Gi¢astnikli pro dany rok, bude o pfijeti ¢i nepfijeti Gi¢astnikil rozhodnuto losovanim. Uastnici
&tvrtého roéniku budou piijimani az po tietim ro¢niku do naplnéni kapacity SD. V piipadé, Ze
pocet ptihlasenych ucastnikli ¢tvrtych ro¢nikil bude piekracovat povoleny pocet ucastnikli pro
dany rok, bude o pfijeti ¢i nepfijeti ucastnikil rozhodnuto losovanim.

Rodic¢e ucastnikl obdrzi Zapisovy listek na informativni schiizce, ke staZeni téz na webovych
strankéch Skoly a odevzdaji dle instrukci.

Utastnik je do SD prijat na zakladé odevzdani Zapisového listku a zaplacené ihrady za SD.
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Kapacita SD je omezena a po jejim naplnéni jiZ neni moZné dalsi ucastniky prijimat.

2.1.3 VysSe uplaty a termin splatnosti jsou stanoveny piedem na cely Skolni rok. Plati se
bezhotovostné v mési¢nich platbach prostiednictvim Skolniho programu — Pokladny. Platebni
udaje, vyse jednotlivych plateb a terminy splatnosti jsou zakonnym zastupclim zpiistupnény ve
Skolnim programu.

2.1.4 Vysi tplaty mtze feditel Skoly snizit nebo od platy osvobodit na zéklad¢ pisemné
zadosti, jestlize



a) ucastnik nebo jeho zadkonny zastupce je ptijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéfeny do pestounské péce ma narok na prispévek na thradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpote

a tuto skutecnost prokaze fediteli prostiednictvim pisemného potvrzeni piislusného uradu.

2.1.5 Pokud za dité neni uhrazena uplata, feditel skoly mize rozhodnout o vylouceni t¢astnika ze
Skolni druziny.

2.1.6 Odhlaseni ucastnika provadi zdkonny zastupce ucastnika pisemné na zdkladé vyplnéni
odhlasky ze Skolni druziny a odevzdanim vychovatelce ptislusného oddéleni nebo zaslanim na
ekonomické oddéleni 8koly, a to k 1. dni v mésici, kdy jiz ucastnik SD navitévovat nebude.
Odhlaseni je mozné vzdy pouze k nasledujicimu mésici, ucastnika nelze odhlasit zpétné.

2.2 Organizace ¢innosti

2.2. 1 Provozni doba SD je b&Zn& od 6.30 do 8.00 (ranni provoz) a od 12.00 do 17.00 hodin.
Vyjimecné mize byt z organizacnich ¢i provoznich diivodt zkracena nebo zrusena — vzdy po
predchozim upozornéni zakonnych zastupcl prostfednictvim webovych stranek Skoly nebo
vyvésenim oznameni na dvefich u hlavniho vechodu do SD nebo pies EZK.

V 7.50 vychovatelky odvadéji ucastniky do tfid. Po konci vyucovani vychovatelky piebiraji
Gcastniky od vyulujicich, piip. jsou ucastnici vyuujicimi pfivedeni do SD a piedani
vychovatelkdm.

2.2.2 Odpoledni provoz $kolni druziny navazuje na $kolni vyuéovani. Uéastnici do $kolni druziny
nastupuji po skonceni svého vyu€ovani v souladu se stanovenym rezimem dochazky. Neni mozné,
aby Ucastnik v dany den pfisel pouze do $kolni druziny, aniz by se ucastnil Skolniho vyucovani.
Samovolné ptichody do Skolni druziny mimo stanoveny rezim nejsou povoleny.

2.2. 3 Vyzvedavani Gcastnikll zdkonnymi zastupci nebo osobami povétenymi zdkonnymi zastupci,
které jsou uvedeny na zapisovém listku, je umoznéno po obédé, dle rozvrhu tiidy a dale pak od
15:00 do 17:00 hod.

Do 15 hod. probihaji aktivity SD a je mozné, e t¥ida bude mimo prostory $koly. Individudlni
dohoda probihé ptes systém Bakalafi.

2.2. 4 K vyzvedavani ucastniki je urcen Cipovy systém.

2.2. 5 Ugastnik, ktery ma odchazet jinak, neZ je v zapisovém listku o tomto informuje zikonny
zastupce piedem pisemné pies EZK s tim, Ze sdéleni obsahuje vyrok: ,,za své dité piebiram plnou
pravni zodpovédnost* a urceni data a ¢asu odchodu.
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2.2. 6 Pokud ucastnik nebude vyzvednut zdkonnymi zastupci nebo povéfenymi osobami
uvedenymi na zapisovém listku ze Skolni druziny do ukonceni provozu, bude vychovatelka
telefonicky kontaktovat zdkonné zastupce nebo poveéirené osoby uvedené na zapisovém listku.

Pokud ani poté neposkytne zdkonny zastupce nebo jim povéfend osoba soucinnost se Skolni
druzinou, informuje vychovatelka organ socidln¢ pravni ochrany déti (OSPOD).

Opakované nerespektovani provozni doby druziny, miize vést k zahajeni fizeni o vylouceni
ucastnika ze Skolni druziny, a to v souladu s ustanovenim zékona ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon),
konkrétné podle ustanoveni § 31.

3. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
rizikovvm chovanim a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

3.1 Vychovatelka je pfitomna ve svém oddéleni. Na zahrad¢, hfisti ¢i na jinych mistech ur¢enych
pro aktivity ucastniki vymezi prostor, kde se mohou ucastnici pohybovat, a dohlizi na jejich
bezpecnost. Pi dané ¢innosti jsou Gcastnici vychovatelkami instruovani o tom, co z hlediska své
bezpec¢nosti mohou délat a co delat nesméji. Pro ucastniky je zajistén pitny rezim.

3. 2 Ugastnici jsou povinni informovat svou vychovatelku o kazdém opusténi oddéleni, resp.
prostoru vymezeného k piislusné aktivité (napi. odchod na WC).

3. 3 Pfi svévolném poskozeni vybaveni SD bude poZadovana nahrada od zakonnych zastupci
ucastnika.

3. 4 Ucastnik miize byt vylougen ze $kolni druziny v piipadé porusovani Vnitiniho fadu SD:
3.4.4 pro opakujici se nezddouci nerespektujici chovani vii¢i pedagogtim,

3.4.5 agresivni chovani vici ostatnim,

Po opakovaném upozornéni zdkonnych zastupcti na porusovani vnitiniho fadu Skolni druZiny dle

tohoto odstavce, miize feditel Skoly rozhodnout o vylouceni, a to v souladu se zakonem ¢.
561/2004 Sb. (Skolsky zékon), konkrétné podle ustanoveni § 31.

3. 5 Vsichni ucastnici se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
neposkodili majetek. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k nizZ dojde béhem pobytu ucastnikl ve
Skolni druzing, ticastnici thned ohlasi dospélému pracovnikovi Skoly.

Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni ucastnikt na zacatku Skolniho roku a
provedou o tom pisemny zaznam do Skolnich systémil. Skola odpovida za ucastniky v dobé dané
rozvrhem ¢innosti druziny.

3. 6 Pedagogicti pracovnici dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpecnost osob nebo
jiné zavady technického razu nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat
o téchto skutecnostech nadfizen¢ho a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.



Sleduji zdravotni stav ucastnikli a v pfipadé¢ zmény zdravotniho stavu a projevii onemocnéni,
vychovatel/ka kontaktuje telefonicky zdkonné zéastupce, nemocny ucastnik nemiize byt odeslan
samostatné domd.

Pti urazu poskytnou pedagogicti pracovnici ucastnikovi prvni pomoc, ptipadné zajisti jeho osetieni
lékafem — piivolaji prvni pomoc. Uraz ihned hlasi vedeni §koly a zakonnym zastupctim, vyplni
zaznam do knihy urazii, pfipadné vyplni predepsané formulare. OSetieni a vyplnéni zdznamt
zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

4. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:
a) pisemné prihlasky,
b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni,
¢) vzdélavaci program SD,
d) vnitini fad SD.

Zaveérecnd ustanoveni
1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéien

zaméstnanec: vedouci vychovatelka skolni druziny.
2. Smérnice nabyva ucinnosti dnem vyvéSenim na webové stranky Skoly.

V Praze dne 1. 9. 2026 Mgr. Irena Sipova, feditelka $koly



