Zakladni Skola a Materska Skola Elektra, prispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.: 5/151/2024 Uginnost od: 1. 9. 2024
Spisovy znak: A5 Skarta¢ni znak: S5
Zmény:

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zékona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zdkladnim, stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly tento vnitini fad Skolni druziny. Za provoz SD odpovida vedouci vychovatelka.

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupenn mezi vyukou ve
$kole a vychovou v rodiné. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyudovéni, ma své specifika, ktera ji
odliduji od $kolniho vyuovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace zaki.

Cinnost druziny je urena pro zaky prvniho stupné zakladni §koly, prednostné jsou piijiméni Zaci
0. — 3. roc¢niku.

1. Prava a povinnosti zaku a jejich zakonnych zastupcu

1.1 Z&k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromaZzd'ovani, naboZenstvi, na odpoc¢inek a dodrzovani
zékladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi predpiSy se vztahem
k jeho pobytu a ¢innosti v druziné.

1.2 Z4ci jsou povinni:

a) dodrzovat §kolni ¥ad ZS a MS Elektra, vnitini ad §kolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrang
zdravi a bezpecnosti, s nimiZ byli sezndmeni,

b) plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,

1.3 Zak se ve $kolni druzing chova slusné k dospélym i jinym Z4kiim $koly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovnik.

1.4 7ak chodi vhodné a &isté upraven a obleden, S ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pied posSkozenim.

1.5 Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; zaktim jsou zakazany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi skodlivé.

1.6 Zak nenosi do druziny piedméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpe&nost jeho nebo jinych
0sob.



1.7 Z4k hlasi kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s innosti druziny, bez
zbyte¢ného odkladu.

1.8 Zékonny zéastupce ma povinnost informovat skolské zafizeni o zméné zdravotni zplsobilosti

svého ditéte, jeho zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit
vliv na pribeh vzdélavani.

2. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

2.1 Prihlasovani a odhlaSovani

2.1.1 Ve skolni druzing je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
ptihlasovani a odhlasovani zaki, vybirani poplatkd, pfedavani informaci rodi¢lim, vyfizovani
namétl a stiznosti.

2.1.2 Skolni druzina je uréena pro zaky 0.-5. ro¢niku, do SD jsou pfednostn& zafazeni Zaci 0.-3.
roéniku. O zafazeni zaka do SD rozhoduje feditel 8koly, jeho rozhodnuti je limitovano povolenou
kapacitou zakt pro aktualni Skolni rok. Maximalni kapacita na jedno odd¢leni je 30 zaki. O pftijeti
ucastnika k ¢innosti druziny se rozhoduje na zaklad¢ pisemné piihlasky. Kazdy skolni rok je nutné
ptihlésit Zaka znovu. Soucésti ptihlasky je pisemné sdé€leni zdkonnych zastupcl ucastnika o
rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny. Po odevzdani ptihlasky dostane zak od
vychovatelky potvrzeni o piijeti ¢i nepiijeti do SD. Teprve v okamziku pievzeti potvrzeni o piijeti
je zak piijat do SD. Piednostné jsou pfijimani Z4ci 0., 1., 2. roéniku. Zaci tfetiho roéniku budou
pfijiméani az do naplnéni kapacity SD. Piednost maj ti Zaci, ktefi v minulém §kolnim roce ¥adné& a
véas uhradili poplatek za SD. V piipadg, e pocet ptihlasenych Gdastniki tfetich roénikil bude
ptekracovat povoleny pocet ucastnikii pro dany rok, bude o pfijeti ¢i nepiijeti zakii rozhodnuto
losovanim. Zaci étvrtého roéniku budou pfijimani az po tfetim roéniku do naplnéni kapacity SD.
Piednost maji ti Zaci, ktefi v minulém $kolnim roce ¥adné a véas uhradili poplatek za SD.
V ptipadé, ze pocet prihlaSenych tcastnikli ¢tvrtych ro¢nikli bude piekracovat povoleny pocet
Giastniki pro dany rok, bude o piijeti ¢i nepfijeti zakti rozhodnuto losovanim. Zaci patého roéniku
budou pfijimani vyjimeéné, pouze v piipadé nenaplnéné kapacity SD pro dany $kolni rok.

Rodice zakid 1. ro¢niku a 0. ro¢niku dostanou Zapisovy listek na informativni schiizce, ktera se
koné prvni Skolni den, nebo si jej mohou pfinést jiz vyplnény (ke stazeni na webovych strankach
$koly) a odevzdaji téZ na prvni informativni schiizce prvni den $koly. Zaci 2. — 4. roéniki dostanou
Zapisovy listek posledni den Skoly pfedchoziho Skolniho roku s vysvédcenim a prvni den Skoly
nového Skolniho roku jej odevzdaji vychovatelce, kterd Zapisové listky rano piijde vybirat
do kmenové tiidy zaki. Zak je do SD pFijat na zakladé vydaného potvrzeni o pFijeti, ne na
zakladé odevzdani Zapisového listku. Kapacita SD je omezena a po jejim naplnéni jiz neni
mozné dal$i zaky ptijimat.

2.1.3 VySe uplaty a termin splatnosti jsou stanoveny piedem na cely Skolni rok. Plati se
bezhotovostné na ucet Skoly ve dvou splatkach — za obdobi zafi az prosinec (5.9-16.9. kalendainiho
roku) a leden az Cerven (2.1-16.1. kalendafniho roku).

2.1.4 Vysi uplaty muze feditel Skoly snizit nebo od uplaty osvobodit na zékladé¢ pisemné
zadosti, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je ptijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné nouzi
podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,



b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni ptispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle
zakona o statni socidlni podpoie

a tuto skuteCnost prokaze tediteli prostiednictvim pisemného potvrzeni piislusného uradu.

2.1.5 Pokud za dité neni uhrazena uplata, feditel Skoly miiZze rozhodnout o vylouceni zaka ze $kolni
druziny.

2.1.6 Odhlaseni zaka provadi zakonny zastupce zdka pisemnym sdélenim vychovatelce

piislusného oddgleni, a to k 1. dni v mésici, kdy jiz zak SD navitévovat nebude. Odhlaseni je
mozné vzdy pouze k nésledujicimu mésici, zdka nelze odhlasit zpétné.

2.2. Organizace ¢innosti

2.2. 1 Provozni doba SD je b&zné od 6.30 do 8.00 (ranni provoz) a od 12.00 do 17.00 hodin.
Vyjimecné mize byt z organizacnich ¢i provoznich divoda zkracena nebo zrusena — vzdy po
pfedchozim upozornéni zakonnych zastupct prostfednictvim webovych stranek Skoly nebo
vyvéenim oznameni na dvefich u hlavniho vchodu do SD nebo pies elektronickou zakovskou
knizku v aplikaci Bakalafi.

V 7.40 se z provoznich diivodi vstup do SD zamyka, vychovatelky v tu dobu odvadgji zaky
dotfid. Po konci vyucovani vychovatelky piebiraji zaky od vyucujicich, pfip. jsou Zaci
vyucujicimi ptivedeni do SD a pfedani vychovatelkam.

2.2. 2 Vyzvedavani zaki zakonnymi zastupci nebo osobami povéienymi zdkonnymi zastupci,
které jsou uvedeny na zapisovém listku, je umoznéno po obéd¢ od 12:45 do 13:15 hod. (v den,
kdy vyuka kon¢i ve 12:55 hod., je mozné vyzvednout zaky po obédé od 13:30 do 14:00 hod.) dale
pak od 15:00 pribézné do 17:00 hod./do ukonéeni provozu SD. V dobé od 14:00 hod. do 15:00
hod. probihaji aktivity SD (odpo¢inkové, pracovni, hudebni, vytvarné, sportovni, rekreaéni aj.)
Cinnost SD by v této dob& méla byt ze strany zakonnych zastupcii respektovana a neméla by byt
naruSovana vyzvedavanim zakt. Chtéji-li zdkonni zdstupci hovofit s vychovatelkou osobné,
domluvi si s ni telefonicky nebo pisemné konzultaci.

2.2. 3 Kvyzvedavani zaki je urcen Cipovy systém. Pomoci ného se vyzvedavajici osoba ohlasi
pies terminal vychovatelce pfisluSného oddéleni. Dalsi identifikaci uvedené osoby provadi zak
pfed odchodem ze SD.

2.2. 4 Po skonceni pracovni doby predavaji vychovatelky zaky z jednotlivych oddé€leni v 15:00
(resp. v 16.00) vychovatelce, ktera ma sluzbu do 17.00. Viz predavani zakt na informacni tabuli
u vehodii do SD.

2.2. 5 74k, ktery ma odchazet jinak, neZ je v zapisovém listku, a sam, musi vychovatelce piedat
pisemné sdéleni od zdkonnych zastupct s t€mito udaji — jméno Zaka, odd¢€leni, konkrétni den
s datem, kdy ma zak odchazet sam, piesny cas v souladu s casovymi pravidly vyzvedavani déti
ze SD a podpis zdkonného zastupce. Viz Zadost o uvolnéni zaka ze SD.



2.2. 6 Postup vychovatelek v piipadg, Ze zak nebude vyzvednut do ukoné&eni provozu SD do 17:00
hodin, vyjimecné mize byt z organizacnich ¢i jinych divodi provozni doba SD zkracena nebo
zruSena — vzdy po piedchozim upozornéni zakonnych zastupcii)

—varianta a) nebo varianta b), které budou uvedeny na zapisovém listku:

a) Pokud 74k nebude vyzvednut zdkonnymi zastupci nebo povéfenymi osobami uvedenymi
na zapisovém listku ze Skolni druziny do ukonceni provozu, zakonny zastupce zada, aby
vychovatelka pustila zaka samotného. Zakonny zéstupce bere na védomi, ze po opusténi Skolni
druziny piebira za své dité plnou zodpovédnost.

Vychovatelka zaka pouci o bezpec¢nosti a poté zak odchézi sdm.

b) Pokud zdk nebude vyzvednut zakonnymi zastupci nebo povérenymi osobami uvedenymi
na zapisovém listku ze $kolni druziny do ukonéeni provozu, pokusi se vychovatelka kontaktovat
zakonné zastupce nebo povéiené osoby uvedené na zapisovém listku. Pokud ani poté neposkytne
zakonny zastupce nebo jim povéfena osoba soucinnost se Skolni druzinou, informuje vychovatelka
organ socialné pravni ochrany déti (OSPOD). Prodleni zdkonného zastupce zaka nebo jim urcené
osoby vyvola zvySené naklady spojené s vykonem dohledu nad zdkem po skonéeni provozu skolni
druziny. Po zakonném zastupci bude pozadovana nahrada za kazdou zapocatou  hodinu 250,-
K¢. Kromé toho miize podobné jednani zakonného zastupce zéka (zejména je-li opakované) vést
k zahajeni tizeni o vylouceni zéka ze Skolni druziny, a to v souladu s ustanovenim § 31 skolského
zakona.

3. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

3.1 Vychovatelka je pfitomna ve svém odd¢leni. Na zahradé, hfisti ¢i na jinych mistech uréenych
pro aktivity zakd vymezi prostor, kde se mohou zZaci pohybovat, a dozird na jejich bezpecnost.
Pii dané Cinnosti jsou zaci vychovatelkami instruovani o tom, co z hlediska své bezpecnosti
mohou délat a co délat nesméji. Pro Zaky je zajistén pitny reZim.

3. 2 Zaci jsou povinni informovat svou vychovatelku o kazdém opusténi oddéleni, resp. prostoru
vymezeného k ptislusné aktivité (napt. odchod na WC).

3. 3 Pfisvévolném poskozeni vybaveni SD bude poZadovana nahrada od zdkonnych zastupct
zaka.

3. 4 P¥i opakovaném nerespektovani &i hrubém poruseni fadu SD bude zak ze SD vyloucen.

3. 5 V3ichni Z4ci se chovaji pti pobytu ve Skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakaim neni v dobé mimo vyucovani dovoleno zdrzovat se v prostorach
skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zpisobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaka ve Skolni budoveé nebo mimo budovu pii akei poradané
Skolou, Zaci ihned ohlasi. Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakii v prvni
hodinég $kolniho roku a dodatecné pouceni zaku, kteti pii prvni hodiné chybéli, provedou o tom
pisemny zaznam. Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem &innosti druziny.

3. 6 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi préci
a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpeénost osob nebo
jiné zavady technického razu nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat
o téchto skute¢nostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.
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Sleduji zdravotni stav zaki a v ptipadé¢ nahlého onemocnéni zaka informuji bez zbytecnych
pritahi vedeni Skoly a rodiCe postizeného zdka. Nemocny zak mize byt odeslan
k Iékaiskému vySetfeni i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy
zak mél zapsany v zakovské knizce tyto Udaje: jméno, adresu, telefonni ¢isla rodich
a zdravotni pojistovnu.

Pii urazu poskytnou pedagogicti pracovnici zakovi prvni pomoc, zajisti jeho oSetieni 1ékarem.
Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy trazd, piipadné vyplni pfedepsané
formuléfe. Osetfeni a vyplnéni zdznamu zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovédél prvni.

4. Dokumentace

V druzin€ se vede tato dokumentace:
a) pisemné piihlasky déti, jejichZ soucasti je pisemné sd€leni zakonnych zastupcu tcastnika
o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu u€astnika z druziny a potvrzeni o piijeti ¢i nepfijeti
7aka do SD,
b) tfidni knihy jednotlivych oddé€leni, véetné dochazky déti,
€) kniha ranni dochazky,
d) vzdélavaci program SD.

Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgadnem Skoly povéren
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.
2. Smérnice nabyva Gcinnosti dnem: 1. 9. 2024.

V Praze dne 1.3.2024 Mgr. Jaroslav Sirotek, feditel Skoly



